       ZAVOD  ZA  STATISTIKU

U P U T S T V O 
ZA SPROVOĐENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

NEPOSREDNIM SPORAZUMOM

Podgorica, jun 2015
Na osnovu člana 14 i 15 Zakona o upravi (''Službeni list RCG, br. 38/03 i 42/11) i člana 30 Zakona o javnim nabavkama (“(„Službeni list CG“, br. 42/11 i 57/14) Zavod za statistiku donosi
UPUTSTVO ZA SPROVOĐENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE
NEPOSREDNIM SPORAZUMOM
Član 1
Po uputstvu postupka javne nabavke neposrednim sporazumom (u daljem tekstu: UPUTSTVO)

određuju se osnove pripreme i vođenja postupka neposrednog sporazuma sa jednim dobavljačem bez sprovođenja postupka javnog nadmetanja.

Član 2
Postupak nesposrednog sporazuma se primjenjuje za nabavku roba, usluga ili radova čija je procjenjena vrijednost, prema Zakonu o javnim nabavkama na iznos jednak ili manji od 5.000,00 € (slovima: pethiljada eura).

Neposredni sporazum je postupak u kojem Zavod za statistiku traži predlog cijene ili ponude od jednog dobavljača, pružaoca usluga ili izvođača radova (u daljem tekstu: dobavljač) i pregovara ili prihvata tu cijenu, kao uslov za konačan sporazum.

Ukupna godišnja vrijednost svih nabavki putem neposrednog sporazuma ne smije shodno članu 30 Zakona o javnim nabavkama preći:
· 10% ukupnog izvršenog godišnjeg budžeta za javne nabavke Zavoda za statistika do 200.00,00 €
· 9% ukupnog izvršenog godišnjeg budžeta za javne nabavke Zavoda za statistika od 200.00,00 do 500.000,00 €

· 8% ukupnog izvršenog godišnjeg budžeta za javne nabavke Zavoda za statistika od 500.00,00 do 800.000,00 €

· 7% ukupnog izvršenog godišnjeg budžeta za javne nabavke Zavoda za statistika od ukoliko izvršeni budžet za javne nabavke iznosi preko 800.000,00 €.

Član 3
Zavod za statistiku ne može sprovesti postupak neposrednog sporazuma sa namjerom da diskriminira ili favorizuje bilo kojeg dobavljača.

Postupak neposrednog sporazuma se provodi na način da se osigura poštovanje načela javnih nabavki i to:

- načelo ekonomičnosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava
- transparentnosti,

- pravične i otvorene konkurencije,

- ravnopravnosti.
Član 4
Procjenjivanja vrijednost nabavke koji se dodjeljuju postupkom neposrednim sporazumom vrši se u skladu sa članom 44, 45, 46 i 47 Zakona o javnim nabavkama.

Procjenjena vrijednost javne nabavke neposrednim sporazumom može se bazirati:

- na cijenama prethodnih sličnih nabavki,

- iz kataloga dobavljača,

- iz istraživanja tržišta koje je prethodno urađeno ili je urađeno u vrijeme konkretne nabavke putem neposrednog sporazuma,
Procjenjena vrijednost nabavke mora biti važeća u trenutku kada Zavod za statistiku zatraži

predlog cijene ili ponudu od jednog dobavljača.
Član 5
Kada treba sprovesti postupak javne nabavke neposrednim sporazumom načelnik/ca odsjeka, službe ili odjeljenja elektronskim putem (mejlom) ili pismenim podneskom preko arhive, dostavljaju zahtjev za nabavku  službeniku/ici za javne nabavke.
 Službenik/ica za javne nabavke pažljivo razmatra zahtjeve koji se odnose na robe, usluge ili radove, utvrđuje da li postoje zakonski uslovi za sprovođenje javne nabavke neposrednim sporazumom. 
Nakon sprovedenog postupka ispitivanja situacije na tržištu, u pogledu cijena, količine, kvaliteta i drugo službenik/ica  za javne nabavke se dogovora sa načelnikom/com odsjeka, službe ili odjeljenja za izbor najpovoljnijeg ponuđača koji nudi robu, usluge ili radove i koja ispunjava karakteristike u pogledu kvaliteta, količine i drugo.

 Službenik/ca za javne nabavke dostavlja informaciju mejlom ili preko arhive direktoru/ici radi dobijanja saglasnosti da se može sa konkretnim dobavljaćem realizovati javna nabavka neposrednim sporazumom
Nakon dobijanja saglasnosti od strane direktora/ce, pristupa se realizaciji postupka javne nabavke.
Načelnik/ca odsjeka, službe ili odjeljenja potpisuje dostavljenu fakturu, čime potvrđuje realizaciju neposrednog sporazuma.
Član 6
Službenik/ca za javne nabavke provjerava situaciju na odgovarajućem tržištu roba, usluga ili radova, posebno tržišnu cijenu roba, usluga ili radova koji su predmet nabavke.

Potom upućuje poziv – zahtjev za dostavljenje ponude ili profakture određenom dobavljaču, mejlom ili poštom.
Nakon prijema ponude ili profakture jednog dobavljača, na predlog službenice za javne nabavke, a uz potvrdu i saglasnost direktora/ce, uzimajući u obzir princip najefikasnijeg korišćenja javnih sredstava, prihvata se prijedlog cijene ili pregovara o istoj.
U slučaju neprihvatljivosti cijene ili nepovoljnog ishoda pregovora službenik/ca za javne nabavke će se obratiti drugom dobavljaču da dostavi ponudu – profakturu ili će odabrati drugu vrstu postupka definisanu Zakonom o javnim nabavkama.
Član 7

Zahtjev za predlog cijene ili ponude, koji se upućuje ponuđačima obuhvata detaljan opis roba, usluga ili radova koji se traže, uključujući i relevantne faktore poput količine, kvaliteta, tehničkog opisa, estetskih i funkcionalnih zahtjeva, mjesta i roka za isporuku ili slično, a primjereno predmetu nabavke.

Član 8

Kada službenik/ca za javne nabavke traži dostavljanje ponude/profakture za konkretnu javnu nabaku neposrednim sporazumom, daje dobavljaču dovoljno vremena da pripremi ponudu ili profakturu, uzimajući u obzir kompleksnost nabavke.

Službenik/ca za javne nabavke dostavlja na uvid primjerke ponuda ili profaktura direktoriru/ci koji/a daje saglasnost za javnu nabavku neposrednim sporazumom.

Zavod za statistiku će odabrati dobavljača koji je dovoljno kvalifikovan da uredno izvrši ugovor.

Zavod za statistiku pažljivo ocjenjuje ponuđene robe, radove ili usluge u odnosu na zahtjeve koje je sama utvrdila.

Kada vodi pregovore koji se odnose na predlog cijene ili ponudu, Zavod za statistiku djeluje u skladu sa osnovnim principima koji se primjenjuju u javnim nabavkama.

Član 9
Saglasnost na izbor ponuđača, koji će dostaviti robu, uslugu ili izvršiti radove neposrednim sporazumom daje director/ica Zavoda za statistika, na predlog službenice za javne nabavke.

Direktor/ ca Zavoda za statistika odabira dobavljača na način koji garantuje adekvatnu razmjenu vrijednosti za novac.
Član 10
Neposredni sporazum smatra se zaključenim kada Zavod za statistiku prihvati račun ili drugi osnov za plaćanje.
Član 11
U postupku neposrednog sporazuma žalba nije dopuštena.
Nakon sprovedenog postupaka javne nabavke neposrednim sporzumom, koji se ne objavljuje na portalu Uprave za javne nabavke odsjek, služba odnosno odjeljenje Zavoda za statistiku pristupa realizaciji neposrednog sporazuma.
Član 12
Izmjene i dopune ovog uputstva mogu se izvršiti na osnovu zaključka užeg Kolegijuma Zavoda za statistiku.
Član 13
Ovo Uputstvo stupa na snagu danоm donošenja.
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